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Doporuceni k zajisténi splnéni Pravidel, zasad a

V4 7

zpusobu pofizovani, spravy a uzivani
programovych prostifedku

Metodicky material ke splnéni usnesenf vlady Ceské republiky ze
dne 19. fijna 2022 ¢. 867
Pravidla, zasady a zplsob porfizovani, spravy a uzivani

@ programovych prostredkd

RACI tabulka atributd

Vysvétleni k doporuceni k zajisténi spInéni Pravidel, zésad a
zpUsobu porizovani, spravy a uZivani programovych prostredk

UvoD

(1) Toto Doporuceni k zajisténi spinéni Pravidel, zasad a zplsobu pofizovani, spravy a uzivani programovych
prostredkl (dale jen ,Doporuceni) stanovuje doporu¢enou formu dokumentace transparentniho, komplexniho a
jednotného zplsobu porizovani, spravy a uzivani programovych prostredkl podle pravidel a zasad stanovenych
pro povinné subjekty v pfiloze usneseni vladdy Ceské republiky ze dne 19. fijna 2022 ¢. 867 ve znéni jeho
pozdéjsich aktualizaci (dale jen ,UV867/2022"), ktery je zaméren na dosazeni optimalniho vztahu mezi
hospodérnosti, G¢elnosti a efektivnosti” této dokumentace s minimalni administrativni nadro¢nosti.

(2) Dalsi ze zakladnich z&sad, jejichz naplnéni je cilem tohoto Doporuceni, je zejména Ucelné, hospodarné a
efektivni vyuziti jiz existujicich evidenci, postupl, pravidel a zdsad stanovenych zvl&stnimi predpisy pro
pofizovani, spravu a uzivani programovych prostiedk”, a to mj. tak, aby doporu¢end forma i rozsah
dokumentace podle tohoto Doporuceni zahrnujici odkazy na jiné evidence podle zvlastnich predpist mohly byt
Gcelné, hospodarné, efektivné a v souladu s prislusSnymi pravnimi predpisy vyuzity téz k predbézné, priibézné a
nasledné verejnospravni kontrole, jakoz i pfi dalSich formach auditu nakladani s vefejnymi prostredky dle
prislusnych zvlastnich predpis.

Cl. 1 - Zakladni pojmy

Zakladni pojmy vyuzivané v rdmci tohoto Doporuceni jsou vymezeny v dokumentu Pravidla, zasady a zptsob
porizovani, spravy a uzivani programovych prostredkd v priloze UV867/2022, a to konkrétné v jeho ¢l. 1
»Zakladni pojmy”, a ddle téz v pfislusnych zvlastnich pfedpisech.

Cl. 2 - Kontrolni seznam pofizeni, spravy a uzivani programovych
prostiedki

(1) Zakladnim doporu¢ovanym dokumentem dokladajicim transparentni, komplexni a jednotny zptsob
porizovani, spravy a uzivani programovych prostredkd podle pravidel a zdsad stanovenych pro povinné subjekty
v priloze UV867/2022, je Kontrolni seznam pofizeni, spravy a uzivani programovych prostredkl (dale jen
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~Kontrolni seznam*).

(2) Formu a rozsah vzorového Kontrolniho seznamu je povinnym subjektim doporuceno stanovit v jejich
prislusném sluzebnim nebo vnitfnim predpisu, a to véetné uvedeni povinnych odkazl do dalsich evidenci.

(3) Az podle konkrétni potieby povinné subjekty mohou a mély by vytvaret icelné dalsi verze odvozené od
vzorového Kontrolniho seznamu pro specifické typy programovych prostredkd a tyto verze pak zahrnout do
novelizace pfislusného sluzebniho nebo vnitfniho predpisu, a to podle svych specifickych potreb a charakteru
svych jiz vyuzivanych ¢i nové pofizovanych programovych prostiedk( a primérené jejich Ucelu, hodnoté a/nebo
charakteru pfislusnych licen¢nich ujednani - tj. napt. zvlast pro

e programové prostfedky pofizované v ramci pofizeni hmotného majetku (napf. OEM verze operacnich
systéml, predinstalované dopliikové programové prostredky pro jeho spravu aj.),

e standardni programové prostiedky nevyzadujici rozsdhlejsi implementaci (napr. standardni kancelarsky
software, databazovy software, software pro ochranu proti skodlivému kédu apod.),

o standardni programové prostiedky vyzadujici individualni implementaci podle potreb jejich uzivatele Ci
uzivateld (napf. programové prostredky spisové sluzby),

¢ nadstavbové ¢i zcela autonomni programové prostredky vyvijené na miru podle unikatnich potreb jejich
uzivatele ¢i uzivateld formou tzv. zaméstnaneckého dila (tj. programové prostredky vyvinuté zaméstnanci
a/nebo pracovniky najimanymi jinym zplsobem),

¢ nadstavbové ¢i zcela autonomni programové prostredky vyvijené na miru podle unikatnich potreb jejich
uZivatele ¢i uZivatell externimi dodavateli (tj. napr. programové prostredky pro unikatni agendové
informacni systémy),

o dalsi aplikace ¢i aplika¢ni komponenty volné Sifitelné &i vyuzivané bezplatné v souladu s podminkami
jejich vyuziti stanovenych opravnénymi poskytovateli prav k jejich uziti, programové prostredky vyvijené
interné napr. formou tzv. zameéstnaneckého dila dle zvlastnich predpist aj.

Cl. 3 - Doporuc¢eny minimalni obsah Kontrolniho seznamu

(1) Konkrétni formu dokumentace transparentniho, komplexniho a jednotného zplsobu pofizovani, spravy a
uzivani programovych prostredkd podle pravidel a zasad stanovenych pro povinné subjekty v priloze
UV867/2022 prostrednictvim vzorového Kontrolniho seznamu a jeho ev. dalsich variant je povinnym subjektdm
doporuceno stanovit v jejich pfislusném sluzebnim nebo vnitfnim pfedpisu tak, aby tento vzorovy Kontrolni
seznam a jeho ev. dalSi varianty vzdy obsahovaly

« informace o zplsobu napInéni ¢innosti dle UV867/2022 a ev. odkaz na dokumentaci provedeni téchto
¢innosti ve vazbé na kritéria stanovena podle zvlastnich predpist, pricemz také celkovy rozsah téchto
informaci i jejich ev. dalsi dokumentace by mély rovnéz odpovidat jak jiz zavedenym formam
dokumentace takovychto procesl a postupd v povinném subjektu, tak také charakteru prislusného
programového prostiedku.

¢ informaci kdo, k jakému datu a jakou formou (zapis z porady, pisemna analyza apod.) prislusné Cinnosti
provedl s uvedenim jeho pracovniho zafazeni, jména, pfijmeni a kontaktnich informaci.

¢ informaci kdo, k jakému datu, na zakladé jakého predchoziho postupu (projedndni interaktivni formou,
prezentace zpracovatelem, namatkova kontrola aj.) a jakym zplsobem vystupy a zavéry pfislusnych
Cinnosti schvalil (tj. napf. opét ve formé zapisu z porady, pisemného stanoviska vedouciho pfislusného
Utvaru Ci pfedstaveného apod.), a to s uvedenim konkrétniho pracovniho zafazeni, jména, pfijmeni
schvalujiciho vedouciho nebo predstaveného, a jeho kontaktnich Gdajd.

(2) Doporu¢eny minimalni obsah Kontrolniho seznamu by mél ve vyse uvedeném rozsahu dokumentovat
v priméreném rozsahu a formé v pribéhu zivotniho cyklu prislusného programového prostredku krok po kroku
minimalné Cinnosti povinného subjektu uvedené v pfiloze UV867/2022, tj. konkrétné v ustanovenich jejiho

e Clanku 3, pism. a az e, a to ve vazbé na konkrétni kritéria stanovena podle zvlastniho predpisu,
e Clanku 4, odst. 1,
e Clanku 4, odst. 2, pism. a aze,
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e Clanku 4, odst. 3 v pripadé takového programového prostredku, ktery je zaméstnaneckym dilem dle
zvlastniho predpisu” nebo ktery je volné sifitelny,

e Clanku 5, odst. 1 a 2 v pripadé programového prostiedku, ktery neni volné Sifitelny,

e Clanku 5, odst. 3 azZ 6,

e Clanku 6, pism. a az d,

e Clanku 7,

e Clanku 8, odst. 1 az 3,

e Clanku 9, odst. 1 az 3.

Cl. 4 - Vysvétleni dalSich vécnych, persondlnich a pravnich
souvislosti tohoto Doporuceni

(1) Vysvétleni dalsich vécnych a pravnich souvislosti tohoto Doporuceni a potreby jeho prdmétu do prislusného
sluzebniho nebo vnitfniho predpisu (dale jen ,Vysvétleni“) prostiednictvim Kontrolniho seznamu a jeho
odvozenych forem (v¢. napf. formy elektronické) je obsazeno v pfiloze tohoto Doporuceni a v dalsich odkazech
v ném uvedenych.

(2) Informace o dalsich, Sirsich ¢i hlubsich souvislostech pofizovani programovych prostiedk( a jejich primétu
do prislusného sluzebniho nebo vnitfniho predpisu na zakladé jiz existujicich ¢i nové vznikajicich potreb
povinnych subjektl jsou nebo budou detailnéji popsany a priibézné aktualizovany a dopliiovany v dokumentech
publikovanych DigitaIni a informacni agenturou na strance https://archi.gov.cz.

Cl. 5 - Soulad tohoto Doporuéeni s dal$imi pravnimi predpisy

(1) Dokumentace pofizovani, spravy a uzivani programovych prostredkd formou Kontrolniho seznamu, ktera je
obsahem tohoto doporuceni, nikterak nezprostuje povinné subjekty vést nad jeji rdmec dalsi formy evidence
programovych prostredkd a jejich vyuZiti podle zvlastnich predpisd.

(2) V pripadé jakychkoliv duplicit Gdajd uvadénych v Kontrolnim seznamu s Gdaji o pofizovani programovych
prostredk( a jejich vyuziti podle zvlastnich predpist maji v souladu s témito predpisy povinné subjekty mj.
povinnost podle svych potreb Ucelné, hospodarné a efektivné minimalizovat veskeré tyto duplicity ve svych
prislusnych sluzebnich nebo vnitfnich predpisech, a to napf. G¢elnou modifikaci obsahu Kontrolniho seznamu, t;.
typicky nahradou ¢i doplnénim Gdajd v ném uvadénych adresnymi a jednoznac¢nymi odkazy do prislusnych
evidenci podle zvlastnich predpis( a/nebo dalsich dokumentl dokladajicich (s)plnéni pfislusnych ustanoveni
uv867/2022.

Cl. 6 - Doporuc¢ené terminy aktualizace konkrétni podoby a formy
Kontrolnich seznami

(1) Na zékladé tohoto Doporuceni je vhodné provést kontrolu Gcelnosti obsahu Kontrolnich seznamd
stanoveného prislusnym sluzebnim nebo vnitfnim predpisem vzdy jednou ro¢né, a to po dokonceni pravidelné
kontroly souladu uzivani programovych prostredk{ s pfislusnymi pravnimi predpisy, licen¢nimi smlouvami a
licen¢nimi podminkami dle UV867/2022, ¢l. 8, odst. 1.

(2) Zavéry takovéto kontroly Gcelnosti obsahu Kontrolnich seznam( stanoveného prislusnym sluzebnim nebo
vhitfnim predpisem je doporuceno zahrnout do zdznamu o kontroldch a jejich vysledcich dle UV867/2022, ¢I. 8,
odst. 3, a tyto zavéry pak co mozna nejdfive promitnout v pfimérené mire do podoby Kontrolnich seznamd
specifikované prislusnym sluzebnim nebo vnitfnim predpisem.
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Cl. 7 - Uéinnost

Toto Doporuceni a jeho dalsi aktualizace nabyvaji v souladu s UV867/2022 Gcinnosti jejich publikovanim na
www-strankach DigitaIni a informacni agentury.

1)

Blize viz napr. prislusna ustanoveni zakona o finan¢ni kontrole ¢. 320/2001 Sb., § 2, odst. | aZ o a jejich prliméty
do dalsich ustanoveni téhoz zdkona, jakoz i do ustanoveni dalSich pravnich predpisd, jako jsou napr. rozpoctova
pravidla ¢. 218/2000 Sb., § 39, odst. 3, Zakon o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich, ¢. 219/2000 Sb., § 14 odst. 1 aj., to vSe ve znéni pozdéjsich predpis.

2)

Blize viz napf. prislusna ustanoveni autorského zdkona ¢. 121/2000 Sb., § 40 aj., vyhlaska o kybernetické

bezpecnosti ¢. 82/2018 Sb., prilohy ¢. 5, 7 aj., to v3e ve znéni pozdéjsich predpis(.
3)

Blize viz napr. prislusna ustanoveni autorského zakona ¢. 121/2000 Sb., § 58 aj., ve znéni pozdéjsich predpisd.
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