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CISELNIiKY PUBLIKOVANE VE VEREJNEM DATOVEM
FONDU

Pfesna definice ¢iselniku neni v zékoné definovéna. Ciselnikem se rozumi pfedem definovany seznam hodnot
(polozek ¢&iselniku), ktery urcuje obor hodnot daného Udaje. Kazda polozka ¢iselniku se sklada z kédu a jemu
prifazeného vyznamu. Jedna se o jedny z nejdllezitéjsich druhl datovych sad vlbec. Pravé diky tomu, ze
obsahuji vycet hodnot a jejich kddl, davaji spolu s jinymi ¢iselniky smysl ostatnim datovym sadam, a umoznuji
rlzné datové sady propojit pravé na zékladé hodnot ze spole¢nych ¢iselnikl. Zaroven, ¢iselnik sém o sobé nema
zadny vyznam, ten vznikd az ve spojeni s néjakym Udajem, ktery vychazi z tohoto jasné definovaného seznamu.

Problematika ¢iselnikd je spojena s povinnosti jejich registrace do registru prav a povinnosti (dale jen ,RPP“) a
publikace do verejného datového fondu (dale jen ,VDF“) a narodniho katalogu otevfenych dat (dale jen
.NKOD"), vyplyvajici ze zakona o zakladnich registrech a novelizace zdkona o svobodném pfistupu k
informacim, ale i jejich vytvareni, spravy, aktualizace, sdileni a sjednocovani.

Povinnost, zejména ta zakonna je jedna véc, avsak mnohem ddleZitéjsi je motivace pro evidenci a sdilenf i
pravidelnou aktualizaci ¢iselnikl publikovanych ve VDF. Budou-li ¢iselniky spravné a aktualné vedeny, je mozno
diky tomu ziskat nejen jejich komplexni pfehled a s tim souvisejici moznost jejich vyuziti z jinych agend nebo
Gradud pro své potreby, ale i obracené pro lepsi poskytovani vlastnich sluzeb vici jinym Gradim, verejnosti, pro
vyzkumné ¢i analytické Gcely nebo pro efektivnéjsi zajisténi digitalnich procesd.

S Ciselniky jste se jiz mohli také setkat ve spojitosti s popisovanim vlastnich dat, resp. tvorby kontext(. Kde
nejdulezitéjsi informaci vztahuijici se k ¢iselnikm v ramci tvorby kontextd je, Ze kdyZ se tvori kontexty a
vyskytuje se tam Udaj kddovany Ciselnikem, tak jednotlivé hodnoty Ciselniku nemaji byt hodnoty kontextu, ale
maji se v tom kontextu odkazovat pravé na ¢iselnik evidovany v RPP a publikovany ve VDF.

Tento navodny dokument poskytuje zakladni rdmec a kontext pro celkové pochopeni problematiky ¢iselnikd.
Vymezuje zakladni pojmy, odkazuje na legislativni ukotveni povinnosti, povinné osoby i role v organizaci ale i
praktické kroky spojené s publikaci ¢iselnikl do VDF. Je uréen predevsim pro ohlasovatele agendy, resp.
technické i vécné spravce dat, ale i dalsi uzivatele téchto dat.

Rozdélen je do tfi ¢asti: A. Obecnd ¢ast a B. Prakticka ¢ast Navod na publikaci ¢iselniku do RPP a ¢ast C.
Dopliujici otdzky a odpovédi z bézné praxe.

A. Obecna cast

Tato ¢ast poskytuje zakladni ramec a kontext pro celkové pochopeni problematiky ¢iselnik(l. Vymezuje zakladni
pojmy, legislativni ukotveni, povinné osoby i role nebo povinnosti spojené s publikaci ¢iselnikl do verejného
datového fondu (dale jen ,VDF“).

A.1. CO JE TO CiSELNIK

Pfesna definice &iselniku neni v zdkoné definovana. Ciselnikem se rozumi pfedem definovany seznam hodnot
(polozek ciselniku), ktery urCuje obor hodnot daného Udaje. Kazda polozka Ciselniku se sklada z kédu a jemu
pfifazeného vyznamu.

Zaroven, Ciselnik sém osobé nema zadny vyznam, ten vznika az ve spojeni s néjakym Gdajem, ktery vychazi z
tohoto jasné definovaného seznamu.

Ciselnik mén a fondd (CMF)
Nazev mény Alfabeticky kéd|/Numericky koéd
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Ciselnik mén a fondd (CMF)

afghani AFN 971
alzirsky dinar DzD 012
americky dolar usb 840
americky dolar (pristi den) USN 997
argentinské peso ARS 032
ariary MGA 969
arubsky zlaty AWG 533
australsky dolar AUD 036
azerbajdzansky manat AZN 944
bahamsky dolar BSD 044
bahrajnsky dinar BHD 048

Z pohledu sdileni jsou udaje ¢lenény na:

¢ Udaje evidované v registru prav a povinnosti (RPP) v ramci ohlaseni agendy (registrované Udaje) a ostatni
Udaje (neregistrované Udaje),
e verejné a neverejné (daje, a kazdy z téchto udaji tedy mize byt kédovan éiselnikem.

Avsak samotny ciselnik byva ze své podstaty verejnou datovou sadou, proto pro ucely tohoto
dokumentu jej nazyvame verejnym ciselnikem (neni pro né znam zakonny ddvod pro jeho nezverejnéni).

A.2. CO JE TO VDF

Publikace ¢iselnik(, jak uz ndzev metodiky napovida, je spojena s verejnym datovym fondem, jehoz princip bude
predstaven na nize uvedenych rfadcich. Pfedné je vSak nutno predstavit souviseji pojmy jako verejny Gdaj nebo
otevrena data.

Za verejné udaje jsou povazovany Udaje vedené nebo vytvarené v rdmci agend (=agendové Udaje) evidované
v registru prav a povinnosti (dale jen ,RPP"), pro které plati, Ze jsou pfistupné verejnosti, a tudiz pro né
neexistuji Zadné legislativni prekazky ke zverejnéni - viz **§ 51 odst. 6, pism. k)** **ZoZR.**

__InfoZ__ v § 5a odst. 2 zavadi za ucelem nasledného efektivniho vyuziti zverejnéné informace povinnost
poskytovat kazdému dostupné informace obsazené v registrech jako oteviena data. Otevienymi daty se
podle **§3a odst. 5** _InfoZ__ rozumi informace zverejiiované zplsobem umoznujicim dalkovy pristup v
otevieném a strojové Citelném formatu, a které jsou evidovany v narodnim katalogu otevifenych dat (dale jen
»,NKOD").

(=]

Verejny datovy fond je definovan v Informa¢ni koncepci CR (IKCR) _jako diléi cil 5.10_., je tedy souc¢asti
budovaného eGovernmentu vefejné spravy CR. VDF mé byt komplexni systém zahrnuijici véechny stavajici
informacni systémy verejné spravy a zplsoby jejich komunikace. Zadkladnim pojmem je tidaj vedeny nebo
vytvareny v ramci agendy.

VDF ma byt vefejnymi udaji verejné spravy a byt tak zakladem pro sdileni vefejnych informaci mezi
verejnopravnimi subjekty navzajem i pro sdileni verejnych (daji mezi verejnopravni a soukromopravni sférou v
CR na zékladé publikovanych vefejnych tdajli vefejné spravy v podobé otevienych dat. Ddle ma umoziovat
davkové Cteni verejnych Gdajl, resp. vyménu Gdaji v podobé celého obsahu datovych sad s Udaji bez vazby na
konkrétni subjekt prava. Jde tedy zejména o poskytovani verejnych dat s vyssi garanci bez potieby
zvlastniho opravnéni.

Aktudlné je VDF v procesu tvorby a Ciselniky jsou jedny z prvnich, kterymi je VDF postupné naplfiovan. Vice
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informaci na:Principy verejného datového fondu

A.3. CiSELNIKY PUBLIKOVANE DO VDF

1. Jak jiz bylo zminéno v kapitole A.1., ¢iselnik je jiz ze svého principu povazovan za verejny, proto je nutné
jej publikovat a sdilet prostfednictvim VDF. Publikace ciselniku do VDF vyzaduje nejprve jeho
evidenci v registru prav a povinnosti (dale jen ,,RPP“), z ného jsou publikovany do VDF a
automaticky harvestovany NKODem.

2. Pred publikaci verejného ciselniku do VDF, resp. evidenci do RPP, zaroven plati, Ze je tfeba jej
mit pfipraven podle oteviené formalni normy (dale jen ,OFN”) pro Ciselniky a jeho polozky, a
pro jeho metadata podle OFN pro rozhrani katalogt otevienych dat OFN, nebot Gdaje obsazené v
registrech musi byt publikovany jako oteviena data ve smyslu novely InfoZ v § 5a odst. 2.

3. Typické pak pro tyto Ciselniky publikované do VDF je predevsim to, Ze na né Ize pohlizet
prostifednictvim téchto ctyf kritérii:

1. mé kéd

2. rozdeéluje véci do skupin

3. neméni se pfilis ¢asto

4. nova hodnota vznikd jen vyraznou zménou (napr. zménou pravniho predpisu).

4. Jeho vyznam vznika az ve spojeni s Udajem, resp. je jim kédovan agendovy udaj registrovany v
RPP (verejny i neverejny) dle § 51 odst. 6, pism. k) ZoZR, ktery rika, Ze k idajdm o agendé patfi
Ciselniky pro vymezeni moznych hodnot Udajd, byly-li vydany. Proto v dalsi fazi rozsifovani VDF bude ve
vztahu k ¢iselnikdm u agendovych Gdajd nutné uvadét:

1. zda je Udaj kddovany Ciselnikem
2. pokud ano, nutno uvést jakym Ciselnikem (zda vlastnim nebo pfebiranym).

5. Na zdkladé zakona ziskavaiji ¢iselniky také statut referencniho tdaje. Nebot je-li agendovy Udaj
kédovan ciselnikem, tak ze ZoZR dle § 51 odst. 8 vyplyva, Ze i ¢iselnik se stava referencnim, tedy
pravné zavaznym a platnym, a ostatni jsou tudiz povinni jej pouzivat.

A.4. KDO MA POVINNOST ZVEREJNOVAT CISELNIKY VE VDF

Z pohledu __ZoZR_:

e dle § 50 odst. 2 ZoZR__jsou to ¢&iselniky CSU; jsou to &iselniky CSU;
e dle § 54 odst. 1, pism. a) _ZoZR__ to jsou Ciselniky ohlasovatell agend; to jsou ¢iselniky ohlasovatell
agend;

Jinymi slovy, poskytovatelem verejnych &iselnikél do VDF je bud ohlasovatel agendy nebo CSU.

Ohlasovatelem agendy je OVM, ktery je gestorem dané pravni upravy a ma tedy povinnost agendu
a udaje o ni zapsat do RPP.

7 vrs

CSU zavadi ¢iselniky nezavislé na agendach.

Z hlediska roli v organizaci miZze do RPP zadavat Ciselniky osoba zodpovédna za data Gradu a jejich spravu,
at jiz technicky nebo vécny spravce dat nebo jind povérend osoba podle vlddou schvélené _ Strategie o
spravé dat__.

B. Prakticka cast

Cast B obsahuje praktické kroky, jak nahrat vefejny ¢iselnik do RPP, jak vyplnit jeho katalogiza¢ni
zaznamy - metadata anebo jak jej upravovat / aktualizovat, a tim vytvaret jeho nové verze, popf.
jak jej definitivné ukoncit.
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B.1. POSTUP PRVOTNIHO IMPORTU CIiSELNIKU, RESP. JEJICH PRVNICH VERZI

1. NeZ ohlasovatel agendy, resp. spravce dat pristoupi ke kroku nahravani ¢iselnikd, je doporuceno si
nejprve udélat koncepcni analyzu nad svymi daty, resp. svymi datovymi sadami reprezentujici ¢iselnik ve
smyslu:

o jakymi Ciselniky disponujete?

o vztahuji se pouze k vasi agendé?

o jakym zplsobem je sdilite ven?

o berete si ¢iselniky od nékoho jiného?

o jakym zplsobem jsou u vas Ciselniky fizeny?
Tato myslenkova analyza napomUze zjistit, s jakym mnozstvim ¢iselnikl pracujete, k jakym tdajim
se vztahuiji, jejich rozdéleni na vlastni (vytvarené v ramci agendy) a pfebirané od jinych OVM/SPUU
nebo také nastavit vnitfni proces pro udrzovani jejich aktualniho stavu.

2. Kazdy ohlasovatel agendy, resp. spravce dat si tedy rozhoduje o tom, co je pro néj ciselnik ve
vztahu k agendovému udaji, a ostatnim rika, aby pouzivali to, co on povazuje v ramci své agendy
za ¢iselnik. Zakladnim predpokladem je fadné a upIné vedena evidence udaji v RPP ze strany
ohlasovatele agend a spravci ISVS.

3. Systémem pro evidenci a spravu ¢iselniku v RPP je uzivatelské rozhrani AIS RPP Pusobnostni
__https:%%//%%rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/.

4. Kazdy ohlasovatel agendy, resp. spravce dat zavede do RPP svou agendou pouzivané vSechny
éiselniky (tzn. vlastni i pfevzaté z jiné agendy nebo od CSU, resp. jejich prvni verze nahranim
pripraveného souboru dle OFN pro ¢iselniky v uzivatelském rozhrani AIS plsobnostnim) a vyplni
véechna, nejen povinna, metadata (katalogiza¢ni zadznamy). (Pozn. divodem je, aby se jednak
jejich uzivatelé v nich Iépe orientovali a mohli Iépe vyhledavat, a pak také abychom v prvni fazi ziskali
komplexni prehled vsech ¢&iselnik( pouzivanych OVM. Néasledné probéhne jejich sjednoceni, odstranéni
duplicit a prifazeni k agendovému udaji v RPP.

V dalsi fazi nahravani dalsich ¢iselnik( se bude postupovat tak, Ze do RPP vioZi novy &iselnik jako prvni
ten, jehoz agenda je vyuZzivd, a ostatni, pokud pozivaji totozny si jej jen pfevezmou tak, Ze ke svému udaji
v RPP tento C&iselnik prifadi).

5. Pfed zaregistrovanim do RPP musi byt Ciselnik pripraven podle OFN pro ciselniky
__https:%%//%%ofn.gov.cz/Ciselniky/2022-02-08/ _ ve formatu ,,JSON-LD“ nebo ,,CSV“ a jeho
katalogizaéni zaznamy - metadata podle OFN pro rozhrani katalogu otevienych dat ve
formatu ,JSON“ _ https:%%//%%ofn.gov.cz/dcat-ap-cz-rozhrani-katalogd-otevienych-dat/2024-05-28/

1. Pfi zpracovani datové sady Ciselniku podle OFN nesmi byt pouzito odfadkovani v ramci jednoho
zdznamu nebo atributu a také je treba si dat pozor na stanoveni ¢asového intervalu (OD -
DO), ve kterém je nebo bude platny. Zde plati pravidlo: v pfipadé, Ze zndme konkrétni termin, do
kterého méa byt ¢iselnik platny, pak jej mlzeme zadat. V pFipadé, Ze termin DO presné
nezname, NEVYPLNUJE SE! (Pozn.: v pfipadé vioZeni data konce platnosti by jeho nové verze
byly nastaveny az od tohoto data, tedy data ukonceni jeho predchozi verze. Platnosti verzi
Ciselnikd na sebe musi navazovat (napr. pokud zadéme platnost verze do 9.9.9999, tak nova verze
bude platnd az od 10.9.9999).

2. Do RPP je vkladan pouze plochy ¢iselnik. Vazby mezi ¢iselniky ani klasifikacemi evidovat
nejdou. Tzn., Ze bude-li potfeba vkladat klasifikace, je nutno je rozdélit na jednotlivé Ciselniky
podle jednotlivych Grovni, upravit jejich definici, ndzev, popis apod.

3. Do systému AIS RPP Plsobnostniho se vkladaji jako prvni verze ¢iselniku aktualné platné
ciselniky. Je vSak na vasi zodpovédnosti, zda ¢iselniky budou obsahovat polozky po
platnosti, a kdy budou vznikat jejich nové verze.

6. Dulezité je neopomenout, Zze do systému AIS RPP Pisobnostniho se vkladaji jako prvni verze
Ciselniku aktualné platné ciselniky. Je vSak na vasi zodpovédnosti, zda Ciselniky budou
obsahovat polozky po splatnosti nebo kdy budou vznikat jejich nové verze skrze aktualizaci.
To je Cisté ve vasi rezii, avSsak predpokladem je udrzovat Ciselniky stale aktudlni.

7. S evidenci ¢iselnikd do RPP souvisi také katalogizaéni zdznamy (metadata), pfiloha ¢. 1 tohoto
dokumentu) nebo poloautomatizovaného postupu (viz priloha ¢. 2 tohoto dokumentu) pro prvotni
vkladani metadat k ¢éiselnikum, je rozdélen i postup registrace ¢iselnik do AlS RPP
Pusobnostniho. Poloautomatizovany postup je doporuc¢en prevazné pfi vétsim mnozstvi vkladanych
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¢iselnikd. Pro mensi mnozstvi ¢iselnikl je vyhodnéjsi metadata k ¢iselniklim zadavat manualné.
Rozhodnuti je vSak na kazdé organizaci.

8. Po nahrani ¢iselniku jsou Udaje kontrolovany spravcem ciselnikd na strané DIA a mohou nastat dvé
situace:

1. Ciselniky i metadata jsou v poradku - tzn. spravce ¢iselnik(i na strané DIA je v systému schvali.

2. Ciselniky nebo metadata nejsou v pofadku - jsou vraceny zpét spravci dat k opravé. Oprava
bude provedena spravcem dat v AIS Plsobnostnim pouze manualné! Po opravé jsou schvéleny
spravcem ciselniku na strané DIA.

9. Po schvaleni spravcem ciselniku na strané DIA, ziska Ciselnik i jeho polozky v RPP jedinecny identifikator
ve tvaru IRl kédu datové sady v NKOD (tzv. IRI NKOD), ¢iselnik je zpfistupnén prostfednictvim VDF a
publikovan jako otevrena data.

10. Ziskany IRI NKOD kéd bude nutno jesté nasledné sparovat s registrovanym agendovym udajem v RPP, ale
to az v dalsi fazi rozSifovani VDF...

11. Dllezité je nezapomenout na pravidelnou aktualizaci ¢iselniku a jeho polozek. PFi upravé polozky v
ciselniku nebo i celého Ciselniku je nutno aktualizovat cely ciselnik jako dalsi jeho verzi. Kazd3
zména v Ciselniku a v jeho metadatech by méla byt promitnuta v RPP, tzn. je nutné tyto udaje
udrzovat stale aktualni! Manual pro vkladani Ciselniku, zménu jejich verze, ukonceni platnosti nebo
zobrazeni je k dispozici na odkazu
__https:%%//%%rppais.egon.gov.cz/AISP/help/index.htmI?moje_ciselniky.htm__

12. Relevantni informace k ¢iselniklim naleznete na: _ https:%%//%%archi.gov.cz/nap:verejny datovy fond

B.2. AKTUALIZACE CIiSELNIKU / POLOZKY CiSELNiKU

V ramci jakékoliv zmény polozky nebo kédu v ¢iselniku a/nebo pfi rozsifeni polozek ¢i kédu
Ciselniku se nevytvafi nové cCiselniky, ale pouze jejich nové verze!

| pfejmenovani polozky v ciselniku, musi byt feSeno novou polozkou v nové verzi ¢iselniku!

Prosime nikdy nevkladejte upraveny nebo doplnény ciselnik jako zcela novy ciselnik!

Zména verze Ciselniku se provadi pouze manudlné v AIS RPP Plsobnostnim klikem na ikonu tuzky

[x] (zména platné verze - vytvoreni nové verze zaznamu). Tim bude pres vybér konkrétni

aktualizované verze souboru Ciselniku nahrdn soubor nové (dalsi) verze Ciselniku. Nasledné je tfeba upravit
metadata (Ize jen manudlini Upravou).

Vice informaci k procesu ,ZMENA ¢iselniku“ je popsan v odkazu:
__https:%%//%%rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/help/index.html?moje_ciselniky.htm__

Zménou verze Ciselniku je potfeba pfipadné upravit také metadata.
B.3. UKONCENI CiSELNIiKU

Ukonceni ciselniku znamena, ze Ciselnik byl zruSen = jiz vice neexistuje, nikoli ukonceni verze
platnosti ¢iselniku z duvodu jeho zmény!

Ukonceni se provadi pouze manualné v AIS RPP Plsobnostnim klikem na ikonu kFizku (=]
(ukoncit platnost Ciselniku)

Po vybéru jednoho konkrétniho Ciselniku ve stavu "Schvaleno" a kliknutim na ikonu k ukonéeni platnosti
Ciselniku se zobrazi dialog ,Ukoncit platnost ¢iselniku“ k doplnéni povinnych Gdajt a ddvodu ukonéeni ¢iselniku.
Ukonéeni ¢iselnikem se potvrdi tla¢itkem "ULOZIT".
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Vice k procesu ,UKONCENi PLATNOSTI éiselniku* je popséno na adrese:
__https:%%//%%rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/help/index.html?moje_ciselniky.htm__

Otazky a odpovédi z bézné praxe

JAKY CIiSELNiK REGISTRUJI DO RPP A JAKY DO NKOD?

Ciselniky, které spravce dat zaeviduje do RPP se vztahuji k néjakému agendovému udaiji (at jiz vefejnému nebo
neverejnému) zaregistrovanému v RPP. Pro tyto Ciselniky plati, Ze jsou publikovany do VDF a automaticky
harvestovany z RPP do NKOD. Ostatni ¢iselniky, které spravce dat ulozi pfimo do NKOD se fakticky nevztahuji k
Zzadnému agendovému Udaji, tzn. v podstaté stoji samostatné a tedy jsou ,bez vyznamu*, v NKOD jsou
evidovany jen kvlli interpretaci otevienych dat.

JAKA JE NEJSTARSI VERZE CISELNIKU ULOZENA V RPP?

Do AISP se vkladaji jako prvni verze Ciselnikd aktudlni platné verze. Tzn. Ze jejich starsi verze v RPP nebudou.
Ciselniky vdak mohou mit v sobé& zahrnuty i historické polozky.

JAK BUDE PROBIHAT AKTUALIZACE PLATNOSTI POLOZEK V CiSELNiKU?

Kazdy polozka v ciselniku mlze mit svou platnost, kterd mlze byt prlibézné upravovana. Pri aktualizaci polozky
¢iselniku by mélo ale dojit k aktualizaci celého ¢iselniku, resp. jeho verze. To souvisi i s prejmenovanim polozky
v Ciselniku, musi byt feSeno novou polozkou v nové verzi Ciselniku. Je vSak na kazdém ohlaSovateli agendy, a
Cisté v jeho rezii, jak bude aktualizaci dodrzovat. Presto by se mélo ctit pravidlo drzeni aktualnich Gdaji v RPP
dle adekvatnich legislativnich predpisd.

JAK BUDE PROBIHAT NOTIFIKACE O VRACENI CiSELNiKU K DOPLNENi/UPRAVE?

Notifikace k vracenym Ciselnikl k prepracovani/Upravé chodi pres datovou schranku. Datova zprava chodi vsak
na Urad nikoli na osobu, ale obsahuje metadata, aby Sla ve spisové sluzbé tridit podle jména. Proto by bylo v
ramci vaseho Uradu dobré nastavit DS pres metadata, aby ciselniky chodili k jejich spravci dat.

JAK SE ZVEREJNUJi KLASIFIKACE / VAZBY MEZI CiSELNIKY?

Vazby mezi Ciselniky V RPP evidovat nejdou. V RPP je pouze plochy Ciselnik a jeho verze jako jednotlivé datové
sady v té sérii, nikoliv vazby mezi nimi, ¢i klasifikace, které sdruzuji pravé jednotlivé ¢iselniky pro jednotlivé
Urovné klasifikace. Tzn., ze bude-li potrfeba vkladat klasifikace, je nutno je rozdélit na jednotlivé ¢iselniky podle
jednotlivych Grovni, upravit jejich definici, ndzev, popis apod.

BUDOU SE VAZBY MEZI CiSELNiIKY ZVEREJNOVAT V RPP STEJNE JAKO V NKOD?

Ne, s vazbami mezi ¢iselniky se v soucasné podobé realizace nepocitd. Nicméné Ize je zastresit plochou
publikaci ciselnikl a klasifikaci v NKOD.

JE MOZNE K CiSELNiKOM PRIKLADAT DOKUMENTACI?
Ne, k ¢iselnikdim neni mozné prikladat dokumentaci.
MUZE BYT K JEDNOMU UDAJI V RPP, PRIRAZENO ViCE CiSELNiK0?

RPP je namodelovano tak, Ze jeden agendovy Udaj midZe byt kdédovan vice Ciselniky. Tzn. Ze pokud opravdu
hodnotou toho Udaje mlze byt néco z mnoziny Ciselnikd, pak tam budou tyto ¢iselniky vsechny. To resi i
klasifikace.
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P¥iloha ¢.1 MANUALNi REGISTRACE NOVEHO CiSELNIKU + METADAT

1. Na strdnce RPP AIS Plsobnostni zvolite zalozku Katalog ¢iselnikd / moje ciselniky

(]

Obr.¢.3 Profil stranky RPP AIS Plsobnostni, zdroj DIA

]

Obr.¢.4 Profil stranky Katalog ¢iselniki-moje ciselniky v AlS RPP Pisobnostnim, zdroj DIA

<HTML<ol start="2" style="list-style-type: decimal;"</HTML <HTML<Ili</HTML<HTML<p</HTMLPo kliknuti na
tla¢itko ,VLOZIT NOVY CIiSELNIK“ se Vam zobrazi nabidka s moznosti vybé&ru souboru z vaseho zafizeni.
Vyberete tedy pfipraveny ¢iselnik dle OFN a stisknete tla¢itko "ULOZIT", tim prob&hne nacteni souboru do
systému.<HTML</p</HTML<HTML</li</HTML<HTML</ol</HTML

Ciselniku je pfidé&len identifikator datové sady IRl kd a zaroveri se otevie detail &iselniku (¢tyfi editacni zalozky
obsahujici metadata k iselniku) s automaticky predvyplnénymi hodnotami z datového souboru.

Obr.¢.5 Editacni zalozky &iselniku v AIS RPP Plsobnostnim, zdroj DIA

<HTML<ol start="3" style="list-style-type: decimal;"</HTML <HTML<Ili</HTML<HTML<p</HTMLPrevazné jsou
predvyplnény automaticky tyto atributy:<HTML</p</HTML<HTML</li</HTML<HTML</ol</HTML

Nazev atributu L
Zalozka E

Nézev cCiselniku

Zakladni informace

Platnost od

Zakladni informace

Definice ¢iselniku

Zakladni informace

Popis Ciselniku

Zakladni informace

Gestor cCiselniku

Zakladni informace

Nazev datové sady |Zastresujici datova sada
Popis datové sady |ZastreSujici datova sada
Poskytovatel Zastresujici datova sada
Ndzev datové sady |Datova sada verze
Popis datové sady |Datova sada verze
Poskytovatel Datovd sada verze
Nazev Soubor ¢iselniku

Obr.¢.6 Vybrané automaticky pfedvypinéné atributy po vioZeni Ciselniku, zdroj DIA 4) Pokud nenf ¢&iselnik
spravné podle OFN pfipraven, vyskytne se hlaska a Ciselnik se nenacte. Napf.

(=]

Obr.¢.7 Hlaska o chybé ve zpracovani ¢iselniku dle OFN v AIS RPP Pisobnostnim, zdroj DIA

5) Nasledné je tfeba vyplnit zbyvajici povinné, idealné vsak i ty nepovinné informace uvedené na Ctyfech
editacnich zalozkach pfimo v AIS RPP Pdsobnostnim.

1. zalozka ZAKLADNI INFORMACE

(]

Obr.¢.8 Zalozka pro editaci metadat Ciselniku Zékladni informace v AlS RPP Plsobnostnim, zdroj DIA
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Zde je nutno dovyplnit: Anglicky nazev ¢iselniku, Definice ¢iselniku, Kontaktni osoba, email a telefon.

<HTML<ol start="2" style="list-style-type: lower-roman;"</HTML <HTML<li</HTML<HTML<p</HTMLz4lozka
ZASTRESUJiCi DATOVA SADA<HTML</p</HTML<HTML</li</HTML<HTML</ol</HTML

]

Obr.¢.9 Zalozka pro editaci metadat Ciselniku Zastresujici datova sada v AIS RPP Plsobnostnim, zdroj DIA

Zde je nutno dovyplnit: Jméno kurdtora dat a jeho email, Peridiocitu aktualizace (jak ¢asto se polozky nebo cely
¢iselnik méni), Kli¢ové slovo nebo vice slov, Téma datové sady nebo vice témat + pfip. EuroVoc témata (nutno
znat kddovani dle slovniku EuroVoc).

Pozn. pri kazdém vloZeni nového klicového slova/tématu datové sady/EuroVoc tématu je nutno je jednotlivé
ukladat a nasledné takto slova priddvat, nelze je psat pod sebe a ndsledné vsechny uloZit najednou) iii. zdlozka
DATOVA SADA VERZE

(=] obr.&.10 Zalozka pro editaci metadat Ciselniku Datové sada verze v AIS RPP Pisobnostnim, zdroj DIA

Pokud je vSe jiz v pfedchozich zélozkach spravné vyplnéno, slouzi tato zalozka pro kontrolu i pfipadné dopinéni.
iv. zdlozka SOUBOR CIiSELNiKU

Obr.¢.11 Zélozka pro editaci metadat ciselniku Soubor Ciselniku v AlS RPP Plsobnostnim, zdroj DIA

Zde je nutno vybrat z moznosti u atributl: OrigindIni databaze, Zvlastni pravo pro porizovani databaze, Osobni
Gdaje, Autorské dilo.

Pozn. obrazky uvedené v priloze C. 1 jsou ilustrativniho charakteru.

Pfiloha ¢.2 POLOAUTOMATIZOVANA REGISTRACE NOVEHO CISELNiKU + METADAT

1. Pripravit ciselnik (soubor) dle OFN pro Ciselniky https:%%//%%data.gov.cz/ofn/_, tedy v
otevieném a strojové Citelném formatu (JSON-LD nebo CSV).

2. Ddle je nutné si pfipravit katalogizaéni zdaznamy - metadata podle OFN pro rozhrani katalogu
otevrenych dat ve formatu ,JSON“
https:%%//%%ofn.gov.cz/dcat-ap-cz-rozhrani-katalogl-otevienychdat/2024-05-28/, resp. podle nize
uvedené tabulky ,Vybrand metadata pro poloautomatizované nahravani” (vice vyplnénych metadat
nad rdmec OFN slouzi pro lepsi orientaci a vyhledavani) pro kazdy jeden vkladany ciselnik zvlast!

Pozn: zelené oznacena jsou zvlast dllezitd pro evidenci v RPP!

Zalozka
Gestor Ciselniku Zakladni informace
Anglicky nazev ¢iselniku (pokud neni vypInéno jiz v souboru ¢iselniku){Zakladni informace
Definice (pokud neni vyplnéno jiz v souboru ciselniku) Zakladni informace
Popis (pokud neni vyplnéno jiz v souboru ¢iselniku) Zdakladni informace
Kontaktni osoba Zakladni informace
Kontaktni email Zéakladni informace
Kontaktni telefon Zakladni informace
Jméno kuratora dat Zastresujici datova sada
E-mail kuratora dat Zastresujici datova sada
Periodicita aktualizace ZastreSujici datovd sada
Kli¢cové slovo Zastresujici datovéa sada
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Zalozka

Anglické klicové slovo Zastresujici datovd sada
Téma datové sady ZastresSujici datovda sada
EuroVoc témata (doporuceno vyplnovat) Zastresujici datovd sada
Jméno kuratora dat Datova sada verze
E-mail kurdtora dat Datova sada verze
Periodicita aktualizace Datova sada verze
Kli¢ové slovo Datovd sada verze
Anglické kli¢ové slovo Datova sada verze
Téma datové sady Datovd sada verze
EuroVoc témata (doporuceno vypliiovat) Datové sada verze
OrigindIni databaze Soubor ¢iselniku

Autor origindIni databaze Soubor ciselniku
Licence originaini databaze Soubor ¢iselniku
Zvlastni pravo pofizovatele databaze Soubor ciselniku
Licence zvlastniho prava pofizovatele databaze Soubor ¢iselniku

Osobni Gdaje Soubor ¢iselniku
Autorské dilo Soubor ciselniku

Autor dila Soubor ¢iselniku
Licence autorského dila Soubor ciselniku

Obr.¢.12 Vybrand metadata pro poloautomatizované nahravani, zdroj DIA

<HTML<ol start="3" style="list-style-type: decimal;"</HTML <HTML<Ili</HTML<HTML<p</HTMLPFevést tuto
tabulku s vyplnénymi metadaty do formatu JSON (nebo také je mozné rovnou vytvaret soubor JSON)
*xpodle OFN pro rozhrani katalogl otevrenych dat** _ https:%%//%%data.gov.cz/ofn/ _ + doplnit schéma o
ostatni udaje, které nejsou v OFN, zj. kli¢ , telefon“ s hodnotou telefonniho cisla s prefixem: ,tel:“ -
napf.:<HTML</p</HTML<HTML</li</HTML<HTML</ol</HTML

(]

<HTML<ol start="4" style="list-style-type: decimal;"</HTML <HTML<Ili</HTML<HTML<p</HTMLPublikovat
tato metadata v¢. ¢iselniku na néjaké verejné URL a zaslat tuto URL na spravce Ciselnikd na strané DIA
otevrenadata@dia.gov.cz. Nasledné bude tento soubor automatizované nahran do AIS RPP Pdsobnostniho a
spravcem schvalen nebo komunikovany pfipadné
nedostatky.<HTML</p</HTML<HTML</li</HTML<HTML</ol</HTML
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